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1. Acceso a la base de datos.
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Accedemos al catálogo de la biblioteca 

(http://jabega.uma.es/) y buscamos en 

título "derecho internet"  en el catálogo 

de publicaciones electrónicas.

Una vez localizado accedemos al 

recurso electrónico.

Desde acceso a revistas 

iremos directamente a las 

revistas de El Derecho

Seguidamente nos 

pedirá nuestras 

claves de DUMA 

para entrar

http://jabega.uma.es/search*spi/t


2. Página de inicio.
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Buscador general. Actuará sobre TODOS 

los contenidos de los productos 

contratados.

Tabla alfabética única con 

los mementos.

En la página de inicio 

encontramos distintos 

apartados.

Productos contratados y desde aquí 

se puede entrar en cada uno de ellos.

Acceso a mementos

En el margen izquierdo 

aspectos de 

personalización, 

formación y ayuda.



2. Página de inicio. Buscador universal

Octubre 2017

Bajo Licencia Creative Commons

Reconocimiento NoComercialSinObraDerivada 3.0 España (CC BYNCND 3.0 ES)

Reconoce mayúsculas, minúsculas, acentos, plural o 

singular y la “ñ”.

Amplia la búsqueda a sinónimos. 

Se complementa con los operadores lógicos.

Búsqueda predictiva: según se va escribiendo ofrece 

sugerencias.

Además aparece la tabla alfabética única de los mementos 

para el término que se está escribiendo como predicción.



2. Página de inicio. Acceso directo a mementos.
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2. Página de inicio. Tabla alfabética unificada para 

mementos
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Tabla Alfabética Unificada (TAU).

Listado de conceptos y voces para realizar búsquedas dentro de los mementos 

contratados, en materia social, fiscal, contable o mercantil..



3. El Derecho Internet.
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Desde la página de inicio entramos en 

los productor contratados.

Por ejemplo en “El Derecho Internet”.

Entraremos en este y veremos como 

es la mecánica de búsquedas que será 

compartida en todos los productos.



3. El Derecho Internet. Pantalla principal.
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Acceso a revistas contratadas y 

Desde los menús superiores accedemos a las 

búsquedas de distintos tipos de documentos que pueden 

variar  dentro de cada producto. En este producto 

aparece por defecto la búsqueda para jurisprudencia. Si 

queremos realizar una búsqueda sobre otro tipo de 

documento (por ejemplo formularios) debemos marcarlo 

desde este menú.

Búsqueda universal sobre todos los 

tipos de documentos disponibles en 

cada producto.

Acceso a mementos



3. El Derecho Internet. Pantalla principal.
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Acceso a colecciones de leyes, códigos 

básicos, manuales y otras 

publicaciones.

Acceso a Actum (fiscal, social, contable, 

mercantil e inmobibliario) y a una 

selección de revistas.



3. El Derecho Internet. Pantalla principal.
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Dentro de utilidades encontramos 

distintos instrumentos de trabajo 

(dependiendo del módulo en el que nos 

encontremos): 

- Cálculo de intereses.

- Calculadora de Indemnizaciones 

por Accidente de Tráfico.

- Calculadora de Indemnizaciones por 

Accidente de Trabajo. 

- Enviar documento personal.    

- Diccionario Jurídico.



3.1. Búsqueda universal dentro del producto.
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Con ella podemos localizar 

toda la información disponible 

(legislación, jurisprudencia, 

formularios, mementos, etc.) 

relacionada con un tema o 

concepto dentro de todos los 

módulos de consulta de los 

menús del producto en el que 

nos encontremos, en este 

caso de “El Derecho Internet” Como en el buscador universal de la página de inicio 

cuenta con sugerencias, tabla alfabética unificada 

para mementos y legislación que incluye en su título 

la palabra que se escribe.



3.1. Búsqueda universal. Pantalla de resultados.
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La pantalla de resultados tras realizar 

una búsqueda aparece dividida en 

dos grandes apartados. 

Desde la parte izquierda

podemos seguir 

acotando nuestra 

búsqueda.

En la parte central se muestran 

los resultados agrupados por 

tipología documental en las 

distintas pestañas. (Por defecto 

se mostrará abierta la pestaña 

de mementos).

Para visualizar el texto 

completo pincharemos 

sobre el título del 

documento o en la opción 

“ver documento”. El icono 

ojo muestra un extracto. 



3.1. Búsqueda universal. Pantalla de resultados.
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Si queremos cambiar 

de listado de 

documentos pinchamos 

sobre el que deseamos. 

Por ejemplo 

formularios.

Podemos buscar 

dentro de los 

resultados

También podemos trabajar 

con la lista de resultados 

guardando la lista de 

resultados y creando una 

alerta, imprimiendo el listado 

o enviándolo por correo.



3.2. Buscamos Jurisprudencia.
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Pinchando sobre la pestaña 

jurisprudencia accedemos a la 

pantalla de búsqueda 

específica.

Encontramos diferenciados tres elementos de 
búsqueda  y dos pestañas:

- Elemento de búsqueda libre.

- Elemento de jurisdicción.

- Elemento de datos base.

- Pestaña de conceptos jurídicos.

- Pestaña de disposiciones legales.



3.2.Buscamos Jurisprudencia. Búsqueda libre.
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Desde la búsqueda libre podremos localizar 

palabras en el texto del documento. Para ello 

tenemos dos opciones: 

Utilizar la caja de búsqueda libre y escribir nuestra 

búsqueda. Se localizarán documentos que 

contengan la familia de palabras y todos sus 

sinónimos. Si queremos limitar la búsqueda al 

resumen del documento marcaremos el check “sólo 

resumen”.Si queremos localizar una expresión 

literal debemos entrecomillarla. Para establecer una 

disyuntiva utilizaremos el operador “o” y para excluir 

una palabra el operador “no”.



3.2.Buscamos Jurisprudencia. Búsqueda libre.
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La búsqueda avanzada permite realizar la búsqueda en distintos campos que 

representan los operadores booleanos de forma intuitiva: 

Con todas las palabras.(y)

Con alguna de las palabras. (o)

Palabras a eliminar. (no)

Además permite buscar la frase exacta. (Equivale al entrecomillado).

Así como combinar las distintas posibilidades de forma intuitiva.



3.2.Buscamos Jurisprudencia. Jurisdicción
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Podemos seleccionar a priori la 

jurisdicción sobre la que deseamos 

buscar.



3.2.Buscamos Jurisprudencia. Datos base.
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El elemento de datos base nos permite afinar de antemano nuestra búsqueda:

Por fecha dd/mm/aa y rangos de fecha dd/mm/aa-dd/mm/aa. Se teclea.

Por tribunal: Supremo, Constitucional, audiencias provinciales, etc. Se selecciona del 

despleglable. Control+ratón para seleccionar varios.

Por procedimientos: apelaciones, recursos, etc. Se selecciona del desplegable.

Si deseamos preseleccionar más opciones pulsaremos sobre “ver más opciones”. (nº de 

referencia, nº de recurso, ponente, partes, etc.)



3.2.Buscamos Jurisprudencia. Conceptos jurídicos
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Permite agregar los conceptos del árbol. Navegando por el árbol, por el abecedario o 

buscando el concepto en la caja de búsqueda.

El signo + indica que puede desglosarse en más subconceptos.

La estrella remite a los términos del diccionario.

Se irán seleccionando los conceptos que se mostrarán en post-it. Para lanzar la 

búsqueda con los términos seleccionados pulsaremos intro o pinchamos en buscar. Si 

queremos eliminar algún término pulsamos sobre el aspa.



3.2.Buscamos Jurisprudencia. Disposiciones legales.
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Utilizaremos la pestaña de disposiciones legales 

para acotar nuestra búsqueda a jurisprudencia 

relacionada con una determinada disposición. Para 

ello seleccionamos la disposición con la misma 

mecánica de árbol de los conceptos jurídicos. Como 

vemos en el ejemplo podemos llegar a especificar 

los artículos o distintas disposiciones de las normas.

Podemos seleccionar al mismo tiempo varias 

normas o artículos.



3.2.Buscamos Jurisprudencia. Ejemplo de búsqueda.
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Buscamos jurisprudencia sobre “libertad sexual” del 

Tribunal Constitucional que tenga en cuenta la 

Constitución, jurisdicción civil.

La búsqueda arroja 4 resultados. Como siempre en la 

pantalla de resultados podemos restringir más nuestra 

búsqueda sobre los distintos elementos del margen 

izquierdo. En el centro visualizamos los documentos.



3.2.Buscamos Jurisprudencia. Visualización de un 

documento.

Octubre 2017

Bajo Licencia Creative Commons

Reconocimiento NoComercialSinObraDerivada 3.0 España (CC BYNCND 3.0 ES)

Para entrar en el documento 

pinchamos sobre el título. En 

ocasiones aparece activado 

entre otros el icono “IC” que 

nos permitirá ver el “iter del 

caso” (esquema navegable 

que muestra gráficamente la 

historia procesal) dentro del 

documento.



3.2.Buscamos Jurisprudencia. Visualización de un 

documento.
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Una vez entramos en el documento, 

visualizamos el título, el “iter del 

caso” si lo tiene, el resumen y más 

abajo el índice y el texto completo. 

En el margen izquierdo encontramos 

distintas herramientas que nos van a 

permitir trabajar con el documento 

para: modificar el tamaño del texto, 

buscar palabra, marcar partes, 

imprimir, guardar, etc.



3.3. Buscamos legislación.
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En la búsqueda de legislación encontramos al 

igual que en la de jurisprudencia distintos 

elementos y varias pestañas que funcionan con la 

misma mecánica: 

Elemento de búsqueda libre. (Igual que en 

jurisprudencia).

Elemento de datos base. (Distintos campos que 

funcionan igual que en jurisprudencia). 

Elemento de vigencia. (Para excluir normas 

derogadas).

Pestaña de organismo emisor. (Al igual que en 

la pestaña de “Conceptos jurídicos” en 

jurisprudencia, aquí podemos especificar los 

órganos emisores de las normas con la misma 

mecánica de funcionamiento).

Pestaña de publicaciones. (Con idéntica 

mecánica podemos localizar el boletín, diario o 

suplemento donde se ha publicado la norma).

La colección de textos 

actualizables contiene 

normas básicas y 

fundamentales de nuestro 

ordenamiento jurídico, 

actualizadas y ordenadas 

por materias generales.



3.3. Buscamos legislación. Ejemplo de búsqueda.
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Buscamos legislación nacional que verse explícitamente 

sobre “dación en pago”. Excluimos derogadas.

La búsqueda nos arroja 8 resultados. Como vemos la 

pantalla de resultados es siempre similar, 

independientemente del módulo en que nos 

encontremos.



3.3. Buscamos legislación. Visualización de un documento.
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Como en cualquier documento en el margen 

izquierdo tenemos las distintas herramientas que 

nos van a permitir trabajar con el documento para: 

modificar el tamaño del texto, buscar palabra, 

marcar partes, imprimir, guardar, etc.

Dentro de la norma encontramos enlaces a documentos 

relacionados con artículos concretos. Jurisprudencia, 

formularios, bibliografía y mementos relacionados.



3.4. Doctrina.
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Resoluciones emanadas de distintos organismos 

consultivos

En el módulo de doctrina encontramos al igual que en los módulos 

vistos, distintos elementos y  pestañas para afinar nuestra búsqueda: 

Elemento de búsqueda libre. (Igual que en jurisprudencia y 

legislación).

Elemento de organismo. (elegiremos del desplegable entre los 

distintos organismos que emiten las resoluciones: D. G. R. N., 

Comisión Nacional de la Competencia, etc.). 

Elemento de datos base. (Distintos campos que funcionan igual que 

en jurisprudencia y legislación). 

Pestaña de conceptos jurídicos. (Al igual que en la pestaña de 

“Conceptos jurídicos”).

Pestaña de disposiciones legales. (Con idéntica mecánica podemos 

localizar doctrina relacionada con una determinada disposición).



3.5. Convenios.
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El módulo de Convenios 

contiene Convenios Colectivos 

de ámbito estatal, autonómico 

y provincial.

La pantalla de búsqueda consta de distintos 

elementos y  pestañas:

Elemento de búsqueda libre. (Igual que en 

jurisprudencia y legislación).

Elemento de datos base. (Distintos campos 

(fecha y ámbito de aplicación y más opciones) 

que funcionan igual que en jurisprudencia y 

legislación).

Se añade ahora la vigencia y tipología.

Pestaña de actividad sectorial. (Al igual que en 

la pestaña de “Conceptos jurídicos” en 

jurisprudencia, aquí podemos especificar la 

actividad sectorial de los convenios con la misma 

mecánica de funcionamiento).

Pestaña de ámbito territorial. (Con la misma 

mecánica de funcionamiento de árbol permite 

seleccionar el ámbito territorial).



3.6. Bibliografía.
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El módulo Bibliografía recopila comentarios a 

texto completo que han sido recogidos en 

publicaciones periódicas de la Editorial, y 

miles de referencias a artículos doctrinales 

publicados en diferentes revistas jurídicas.

La pantalla de búsqueda consta de dos elementos 

y dos pestañas:

- Elemento de búsqueda libre. (Igual que en 

jurisprudencia y legislación).

Elemento de datos base. (Distintos campos para 

acotar la búsqueda a priori (fecha, publicación y 

editorial) que funcionan igual que en 

jurisprudencia y legislación).

Pestaña de conceptos jurídicos y pestaña de 

disposiciones legales. (igual funcionamiento que 

en jurisprudencia).



3.7. Formularios.
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En el módulo de formularios se 

recoge una recopilación de 

escritos procesales enriquecidos 

con notas y observaciones de 

interés jurídico.

La pantalla de búsqueda consta de tres elementos y 

dos pestañas:

Elemento de búsqueda libre. (Igual que en 

jurisprudencia y legislación).

Elemento de área. (Aparece seleccionada 

previamente el área, civil, mercantil, etc. Debemos 

tener en cuenta el área antes de lanzar la búsqueda).

Elemento de datos base. (Pinchamos en “ver más 

opciones” para señalar el nº de referencia del 

formulario asignado por la editorial).

Pestaña índice y pestaña otros formularios. (Para 

acotar los formularios por conceptos. Igual 

funcionamiento en árbol que la pestaña “Conceptos 

jurídicos” en Jurisprudencia).



3.8. Procesal.
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Para buscar esquemas 

procesales nos iremos a 

búsqueda universal y 

buscaremos por grandes 

áreas como civil, penal, … y 

en los resultados de 

búsqueda pincharemos en 

esquemas procesales. En el 

margen izquierdo podremos 

seguir afinando. Si ya 

conocemos de antemano 

términos específicos también 

podemos buscarlos 

directamente en el buscador 

general.



3.9. Mementos.      

Los Mementos son obras prácticas de consulta que ayudan a interpretar y aplicar las 

normativas en vigor, la legislación, la jurisprudencia, la doctrina, etc. En un   solo volumen 

incluyen toda la información jurídica de la materia sobre la que tratan. Tenemos varias 

opciones para entrar en los mementos:

- Como hemos visto desde la página de inicio directamente desde los iconos o bien desde 

TAU (Tabla alfabética unificada).

- Desde dentro de un producto en el margen derecho

Octubre 2017

Bajo Licencia Creative Commons

Reconocimiento NoComercialSinObraDerivada 3.0 España (CC BYNCND 3.0 ES)



4. Diccionario jurídico.
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La herramienta diccionario: en ella 

encontramos una relación de términos 

definidos y enlazados con la 

legislación, jurisprudencia y otros 

documentos relacionados con la 

definición. Podremos localizarlos con la 

caja de búsqueda o con el abecedario.


