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1. Comenzar un envio

Podemos llegar a la pagina del Repositorio introduciendo directamente la direccion en
el navegador:
https://riuma.uma.es/xmlui/

También podemos acceder a través de la web de la Biblioteca Universitaria, en el menu
de la barra superior.
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[} > Biblioteca

Catdlogo | Guias tematicas | RIUMA | enta | Horarios | Cursos | Sugerencias | Peticién de libros

Pregantanos

* e @ @ Catalogo Jabega: Basqueda Avanzada

| Introduce los términos de blasqueda | m

DIiA DE LAS BIBLIOYTECAS 2025 EN LA BIBLIOTECA UNIVERSITARIA

—

Acreditacion y

sexenios [ampliar]

= = = B u El 24 de octubre se celebra el Dia de las Bibliotecas, este afio bajo el lema
Ciencia abierta WAE e nere pitie “"Contra la desinformacion: bibliotecas” con el objetivo de promover la reflexion
g g sobre las fake news y el papel del pensamiento critico en la sociedad.
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1. Comenzar un envio

Para poder realizar envios es imprescindible estar identificado en RIUMA. Para ello,
desde la pagina principal, hay que ir a Mi cuenta, seleccionar Acceso con DUMA e
introducir la cuenta de correo UMA vy clave.

0 umaes RiUMA

-

em— g

Bienvenido a RIUMA

= (0 urmaes RiMA

Comunidades en RIUMA

e,
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2. Seleccionar coleccion

Una vez identificados, existen dos procedimientos para seleccionar la coleccién en la

que se ubicara el item:

e El primer procedimiento es acceder a Mi cuenta, seleccionar la opcién Envios vy
después pulsar en Comenzar otro envio. A continuacion, se mostrara un
desplegable con las colecciones en las que esté autorizado, donde tendra que
seleccionar aquélla en la que se depositara el item. Pulsar Siguiente para

continuar
inuar.
Materias
Tipo de publicacién EnVIO de ItemS
Centros
Departamentos/Institutos Seleccione una coleccion...
Editores
Coleccion:
MiI CUENTA Seleccione una coleccion... ~
Salir Seleccione una coleccién...
Perfil Docencia > Ejercicios/Practicas/Examenes
Envios Docencia > Manuales/Temas
Docencia > Presentaciones/Multimedia
ESTADIS P\ Investigacion > Articulos
Visitas totale | afio: — Investigacion > Datos de Investigacion
’ Investigacion > Informes
2993475 ul A Investigacion > Libros, Capitulos de libros y Resefnas
Investigacion > Metodologias
Investigacion > Ponencias, Comunicaciones a congresos y Pdsteres
= Em I- Investigacion > Programas y Multimedia
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2. Seleccionar coleccidn

* La segunda forma de iniciar un envio es ir a la coleccién donde se quiera
depositar un documento y seleccionar Enviar un item a esta coleccioén.

Elija una comunidad para listar sus colecciones Coleccmnes en esla comunld ad

Articulos

Datos de Investigacion

Informes

Libros, Capitulos de libros y Resefias

Metodologias

Ponencias, Comunicaciones a congresos y Posteres
Programas y Multimedia

Proyectos arquitectonicos

N
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3. Descripcidn del item

Durante todo el proceso de envio, se mostrara en la parte superior de la pagina un
diagrama que refleja los pasos a sequir a lo largo del procedimiento de depdsito (la
fase en que se encuentra el proceso aparece activada dentro del diagrama).

Por fecha de publicacién

A RIUMA Principal / Investigaciéon / Articulos / Envio de items

Autores

Titulos Envio de items

Materias

Tipo de publicacion | ’ 1 [ |
Centros Describir el item

Departamentos/Institutos

Tipo de documento: *
Editores

Esta coleccion

Por fecha de publicacién

Seleccione CON CUIDADO el tipo d cumento, ya que los campos del formulario se adaptaran al tipo seleccionado.

Autores
Titulos Guardar / Salir ~ Siguiente >
Materias

Tipo de publicacion
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3. Descripcidn del item

En esta fase se incorporan los metadatos del documento a partir de los cuales el
usuario final podrd recuperarlo. Los metadatos marcados con un asterisco (*) son
obligatorios, aunque es recomendable rellenar todos los que podamos. Ningin campo
se cumplimentara utilizando solamente mayusculas.

3.1 Metadatos a rellenar:

AN NI NI NI NN

TIPO: en esta primera pantalla, se debe seleccionar el tipo de documento que
mas se ajuste al item que se va a depositar. Es importante elegir con cuidado,
porque el tipo de documento que escojamos determinard los campos que van a
aparecer en la plantilla de la siguiente pantalla. Los que mds vamos a utilizar
son:

book para libros completos;

book part para capitulos;

journal article para articulos;

conference output para congresos, conferencias, jornadas, etc;

dataset para datos de investigacidn;

learning object para materiales docentes (temas, exdmenes, manuales, etc.)
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3. Descripcién del item

Estos son todos los tipos de documentos que admite RIUMA. Hay que tener en cuenta
que bachelor thesis, doctoral thesis, master thesis (trabajos académicos) y
manuscript (fondo antiguo) sélo los va a utilizar el personal de Biblioteca.
Seleccionamos el tipo adecuado y pulsamos en Siguiente.

Tipo de documento: *

| book ~

bachelor thesis
book part
conference output
dataset

doctoral thesis
image

learning object
journal article
manuscript
master thesis
other

report

review

software

sound

video

Wl
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3. Descripcidn del item

3.1 Metadatos a rellenar:

En esta pantalla, aparece la plantilla de descripcién propiamente dicha, donde debemos

completar los siguientes campos:

 AUTOR: se introducen los apellidos y el nombre del autor, comprobando antes si ya
estd en nuestra base de datos, tal y como se explica a continuacion.

Person lookup

Nombre(s), p.¢j. Manuel

Nombre(s), p.¢). Manue!
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3. Descripcidn del item

3.1 Metadatos a rellenar:

e Seintroducird el nombre completo del autor o autora con los dos apellidos, y en
caso de que contengan preposicién o articulo, éstos se consignaran formando parte
de los apellidos. En caso de que el trabajo se haya realizado en colaboracién, deben
hacerse constar todos los autores, repitiendo el proceso anterior y en el mismo
orden en que aparecen en el documento.

e Sijel autor no estd en nuestra base de datos, se introducird también el nombre
completo, con los dos apellido y el nombre propio desarrollado, intentando evitar
abreviaturas e iniciales

 Enelcaso detrabajos en coautoria, todos los autores deben estar de acuerdo en
subirlos al repositorio.

« EDITOR/COLABORADOR: se introduciran de la misma manera que los autores.
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3. Descripcidn del item

3.1 Metadatos a rellenar:
e TITULO: se introduce el titulo completo del documento a depositar.

« OTRO TITULO: consignaremos otro titulo que aparezca en el documento; por
ejemplo, el titulo en otro idioma.

e CENTRO/DEPARTAMENTO: pueden seleccionarse, en sendos desplegables, la
Facultad o Escuela y el Departamento correspondientes.

« FECHA DE PUBLICACION: este campo es obligatorio. Si el material ha sido

publicado formalmente con anterioridad, se indicard el afo de publicacién. En caso
contrario, se introducira la fecha de incorporacion a RIUMA.

« FECHA DE CREACION: se introducira sélo si es relevante: por ejemplo, un
material de clase elaborado en 2021, pero depositado en RIUMA en 2025.
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3. Descripcidn del item

3.1 Metadatos a rellenar:

 [DENTIFICADORES: Se consigna el nimero Unico o cddigo que identifique el
documento en cualquier sistema. Presionando la flecha aparecera un desplegable
para seleccionar alguna de las siguientes opciones:
= DOl se introduce en la plantilla sin el prefijo; es decir, si el DOl de un articulo
es https://doi.org/10.11/7/1077801220909xxx, se debe hacer constar como
10.1177/107780122090xxx.
= |SBN: se conservan los guiones.
= |SSN: de nuevo, se conserva el guion.
= (Otro: otro tipo de identificador, no recogido en las opciones anteriores, y que
sirva para identificar el documento en una coleccién local.
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3.1 Metadatos a rellenar:
 EDITORIAL: Si el documento ha sido publicado con anterioridad debe consignarse
el nombre de la editorial.

* CITA: Igual que en el caso anterior, si ha sido publicado con anterioridad debe
introducirse la informacién de la cita del documento.

v Sj es un articulo de revista, incluir: autor(es), titulo de la revista, volumen y nimero,
fecha y paginacion.

v Sj es un capitulo de un libro, contemplar: autores (es), titulo del libro, lugar de
publicacién, editor, fecha y paginacion.

« DATOS DE INVESTIGACION: si el articulo tiene un dataset asociado, aqui se
pondra la cita del mismo, incluyendo autoria, titulo, y DOl y/o handle de acceso, que
sera enlazable desde el registro sencillo del item.
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3. Descripcidn del item

3.1 Metadatos a rellenar:
* |DIOMA: seleccionar el idioma en el que esta el documento.

e RESUMEN: introduzca en el cuadro de texto el resumen del contenido del
documento. El cuadro de texto admite 2000 caracteres como maximo, pero, si el
resumen es mas largo, puede introducirse en 2 partes pulsando en Anadir.

« DESCRIPCION: introduzca cualquier otra informacién o comentario que considere
de interés para la descripcion del documento. Aqui es donde se debe consignar si
se tiene o no autorizacion de la entidad editora para depositar libros o capitulos de
libro.
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3. Descripcidn del item

3.1 Metadatos a rellenar:
« PALABRAS CLAVE: introduzca todas las palabras clave o materias necesarias
para identificar el contenido de su documento. Deben incluirse de forma individual;

para ello, debe pulsar el botén Anadir después de introducir cada término.

Palabras Clave: *
Introduzca las palabras individualmente pulsando el botén "Afiadir".

[ Prehistory
[ Radiocarbon
[ Bayesian analysis

Describir  Describir  Subir  Revisar

Describir el item

Palabras Clave: *

Introduzca las palabras individualmente pulsando el boton "Afiadir".

(] NeuroBel, language evaluation, elderly population

Wl
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3. Descripcidn del item

3.1 Metadatos a rellenar:

* MATERIAS: se asignan desde la administracion de RIUMA cuando se efectta la
revision de metadatos. Teniendo en cuenta las palabras clave que el autor haya
incluido, se asignard un término de materia normalizado segun el Catdlogo de
Autoridades del CSIC o de la BNE.

TIPO DE VERSION:

v' AM (Accepted Manuscript): es la versién aceptada, o “postprint”; es decir, la versién
de autor que incorpora los comentarios de los pares y ha sido aceptada para su
publicacidn.

v" SMUR (Submitted Manuscript Under Review): es el “preprint”; es decir, la versién
enviada a una revista para su revision por pares.

v VoR (Version of Record): es la versién ya publicada del articulo.
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3. Descripcidn del item

3.1 Metadatos a rellenar:

« DERECHOS DE ACCESO: aqui se escogera la modalidad de acceso que va a
tener el envio. Las opciones son acceso abierto, embargado o con acceso sélo a
metadatos.

v’ “open access”: serd la opcién por defecto, de acuerdo con el caracter de repositorio
de acceso abierto de RIUMA vy las politicas vigentes.

v" “embargoed access”: se reserva para documentos ya publicados en los que el
editor establece un periodo de embargo antes de permitir el acceso abierto al
documento.

v" "metadata only acess” se utilizara de forma excepcional y debidamente justificada,
cuando el propietario del copyright sélo autorice el acceso a los metadatos y no al
texto completo.

La politica del repositorio establece que, también en este caso, hay que subir el
texto completo, por motivos de conservacidn.
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3. Descripcidn del item

3.1 Metadatos a rellenar:

e PATROCINADORES: si el documento es el resultado de una investigacion
patrocinada o financiada por administraciones publicas, puede proporcionar aqui la
informacién que considere necesaria sobre el patrocinador(es).

« PROYECTO DE INVESTIGACION ID: se introducira el cédigo del proyecto de
investigacién de forma normalizada segun el siguiente formato: info:eu-
repo/grantAgreement/Funder/FundingProgram/ProjectID. Si no es posible
introducir la forma normalizada, hay que incluir el cédigo del proyecto en el
apartado "Patrocinadores”.

En este punto, habremos llegado al final de la plantilla de descripciéon. Para continuar,
pulsamos en Siguiente.
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3. Descripcidn del item

3.1 Metadatos a rellenar:

Aparte de los metadatos que hemos visto hasta ahora, hay otros que son especificos

para algunos tipos de documentos:

* "learning object” (objetos de aprendizaje): incluye el campo "asignatura”.

* “conference object” (contribuciones a congresos): incluye campos para el titulo,
la fecha y el lugar del congreso.

* “dataset” (datos de investigacidn): incluye varios campos especificos para esta

clase de envios. Destacaremos los siguientes:

Ao de publicacidn (obligatorio).

N2 de versidn: por ejemplo, 1.0.

Referenciado por: se incluira la cita del trabajo para el que se han utilizado los

datos.

Cobertura espacial.

Cobertura temporal.

A NEANERN

AN
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* FICHERO: pulsando el botdn

Envio de items

Preguntas iniciales  Describir  Describir ~ Subir

Subir Fichero(s)

4. Adjuntar un archivo

Fichero: *

Examinar navegaremos a través de No se ha seleccionado ningdn archivo.
los directorios y carpetas de "
nuestro equipo hasta localizar el
documento.

Descripeidn del fichero:

«  DESCRIPCION DEL FICHERO:

DVERTE IA: Todo archivo que usted suba a Riuma debe cumplir la ley de Propiedad Intelectual. Aseglrese de ello consultando el
contrato que firmé con el editor. Puede también consultar la base de datos Sherpa/Romeo para las publicaciones periddicas.

Opcionalmente, describa brevemente el fichero, por ejemplo "Articulo principal”, o "Datos Experimentales”.

opcionalmente puede indicar una

descripcidn breve del archivo, por ~  Embargo hasta una fecha especifica:
ejemplo: Articulo publicado,
Preprint, Postprint, Datos. Es
especialmente Util si el registro Motivo del embargo:
tiene mas de un fichero adjunto.

* Sidesea depositar mas de un

fichero, seleccione el botdn Subir
fichero y anadir otro mas y vuelva
a repetir el proceso.

vy
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5. Revisar datos de envio

e Este paso permite revisar toda la informacién que se ha introducido hasta ese
momento (descripcion y ficheros adjuntos). Si fuera necesario modificar
cualquier dato, seleccione Corregir alguno de estos en el apartado que
corresponda. Una vez verificado todo, pulsar Siguiente para continuar, Anterior
para volver a la pagina anterior, o Guardar / Cancelar para guardar la
informacion introducida o cancelar el envio.

\“
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6. Licencias Creative Commons

e Se puede asignar una Licencia Creative Commons desde la pantalla Licencia CC
del proceso de envio de items al repositorio, una vez seleccionada se presentara
otra pantalla donde seleccionaremos las condiciones que queramos aplicarle. Sila
politica editorial no permite asignar ninguna licencia de este tipo marcar la
opcidn "Sin Licencia Creative Commons".

Describir Describir Subir Revisar Licencia CC

Licencie su trabajo

Puede opcionalmente asignar a su item una licencia Creative Commons. Las licencias Creative Commons determinan 'E|LIF:‘ pueden
hacer los lectores con su trabajo. Sino desea asignar a su item una licencia Creative Commons, no togue el desplegable.

Tipo de Licencia:

Seleccione o modifique |a licencia. .. A

Seleccione o modifique la licencia...

Creative Commons
Sin licencia Creative Commons

\“’/
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6. Licencias Creative Commons

Puede opcionalmente asignar a su item una licencia Creative Commons. Las licencias Creative Commons determinan qué pueden
hacer los lectores con su trabajo. Si no desea asignar a su ftem una licencia Creative Commons, no toque el desplegable.

Tipo de Licencia:

Creative Commons hd

Pulse Siguiente para salvar sus cambios.

£Quiere permitir usos comerciales de su obra? @

e Hace referencia a la condicion NC (no
O No comercial) de las licencias CC

¢ Quiere permitir modificaciones de su obra? &

) Yes
O Sharealike Hace referencia a las condiciones ND (sin obras
o e derivadas) y/o SA (compartir igual) de las

licencias CC

<Anterior  Guardar/Salir  Siguiente >

\“’/
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6. Licencias Creative Commons

e /Qué licencia debe asignarse a un envio?

v" Sies un trabajo publicado en acceso abierto y que ya tiene una Creative Commons,
la misma. No se puede modificar la licencia original poniendo una mas restrictiva
en RIUMA.

v Sino estd publicado en acceso abierto y le editorial permite subir una versién bajo
una licencia concreta, la que ellos establezcan.

v’ Para datos de investigacién y REA, licencias que permitan, como minimo, la
reutilizacién. En el primer caso, porque lo pide la normativa vigente y, en el seqgundo,
porque los recursos educativos abiertos deben permitir el uso, la adaptacién y
distribucién. Por lo tanto, las licencias apropiadas para estos materiales son:

« CCBY

* CCBYNC

e CCBYSA

* CCBYNCSA
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COMO SELECCIONAR LICENCIAS CC EN RIUMA

6. Licencias Creative Commons

CC BY-5A

https://biblioguias.uma.es/RIUMA/Licencia CC

CC BY-NC

CC BY-NC-SA

@029
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/. Licencia de distribucion

El dltimo paso en el procedimiento de envio es obligatorio y consiste en conceder la
Licencia de distribucién a la Universidad de Malaga.

Envio de items

Preguntas iniciales  Describir  Describir  Subir Revisar LicenciaCC  Licencia

Licencia de distribucién

Queda un ultimo paso: para permitir a RIUMA reproducir. traducir y distribuir su envio a través del mundo, necesitamos su
conformidad en los siguientes términos.

Conceda la licencia de distribucion estandar seleccionando 'Conceder licencia' y pulsando 'Completar envio'.

1. Aceptando esta licencia. usted (el autor/es o el propietario/s de los derechos de autor) garantiza a la Universidad de Malaga el
derecho no exclusivo de archivar, reproducir, convertir (como se define mas abajo). comunicar y/o distribuir su documento
mundialmente en formato electronico.

2. También esta de acuerdo con que la Universidad de Malaga pueda conservar mas de una copia de este documento v, sin alterar su
contenido. convertirlo a cualquier formato de fichero, medio o soporte. para propositos de seguridad, preservacion y acceso.

3. Declara que el documento es un trabajo original suyo y/o que tiene el derecho para otorgar los derechos contenidos en esta
licencia. También declara que su documento no infringe, en tanto en cuanto le sea posible saber. los derechos de autor de ninguna
otra persona o entidad.

4. Si el documento contiene materiales de los cuales no tiene los derechos de autor, declara que ha obtenido el permiso sin
restriccion del propietario de los derechos de autor para otorgar a la Universidad de Malaga los derechos requeridos por esta
licencia, y que ese material cuyos derechos son de terceros esta claramente identificado y reconocido en el texto o contenido del
documento entregado.

5_Si el documento se basa en una obra que ha sido patrocinada o apoyada por una agencia u organizacion diferente de la
Universidad de Malaga, se presupone que se ha cumplido con cualquier derecho de revision u otras obligaciones requeridas por este
contrato o acuerdo.

6. La Universidad de Malaga identificara claramente su/s nombre/s como el/los autor/es o propietario/s de los derechos del
documento. y no hara ninguna alteracion de su documento diferente a las permitidas en esta licencia.

Si tiene alguna duda sobre Ia licencia, por favor, contacte con el administrador del sistema.

Licencia de distribucion:

%Conceder licencia
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8. Validacion por parte de la biblioteca

Una vez finalizado el proceso de envio, desde la administracién de RIUMA (Servicio de
Automatizacién de la Biblioteca) se revisan los metadatos.

Si todo esta correcto, el documento se publica en RIUMA y el usuario recibird un correo
electréonico informéandole al respecto con la URI (handle) asignada al item enviado.

8.1. ;/Qué pasa si mi envio es rechazado?

En caso de que haya que hacer alguna modificacién o hubiera algun problema con el
archivo depositado, desde la administracién de RIUMA se enviard un correo electronico
al depositante indicandole las modificaciones que hubiera que hacer.

Desde la opcion Mi cuenta, seleccionando Envios podrd ver sus envios no terminados,
asi como los rechazados por la administracién de RIUMA pendientes de
modificaciones.

\“’/
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e Licencias Creative Commons:
https://descargas.intef.es/cedec/provectoedia/quias/contenidos/quiadelicencias/aclara
ndo_conceptos.html

e Elegir una licencia para nuestro trabajo: https://chooser-beta.creativecommons.org/

e (entro Nacional de Desarrollo Curricular en sistemas no propietarios:
https://cedec.intef.es/

* Biblioguias de la BUMA: https://biblioguias.uma.es/quiasBUMA

 Materiales formativos de la BUMA: https://riuma.uma.es/xmlui/handle/10630/5101

e Arroyo-Machado, W. (2024). Acceso abierto, asignatura pendiente. Anuario
ThinkEPI, 18. https://doi.org/10.3145/thinkepi.2024.e18a0/

* |magenes de elaboracion propia.


https://descargas.intef.es/cedec/proyectoedia/guias/contenidos/guiadelicencias/aclarando_conceptos.html
https://chooser-beta.creativecommons.org/
https://cedec.intef.es/
https://biblioguias.uma.es/guiasBUMA
https://riuma.uma.es/xmlui/handle/10630/5101
https://doi.org/10.3145/thinkepi.2024.e18a07

iMuchas gracias por vuestra atencion!

¢ Preguntas, dudas, sugerencias?
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